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CIRCOLARE N. 4/2023 
 

AL PERSONALE DOCENTE 

ALL’ALBO D’ISTITUTO – SITO WEB 

 
 

Oggetto: richiesta disponibilità ore eccedenti l’orario d’obbligo settimanale previsto da 

contratto. 
 

 

Visto il regolamento sul conferimento delle supplenze di insegnamento D.M. 13/06/07 e la Circolare 

MIM  n. 0043440 del 19 luglio 2023.con cui il ministero attribuisce alla scuola il conferimento delle 

ore di insegnamento pari o inferiori a 6 ore settimanali, si invitano i docenti interessati, muniti di 

relativa abilitazione, a comunicare per iscritto utilizzando il modulo allegato da inviare firmato 

all’indirizzo di posta elettronica rmic8aq00n@istruzione.it  entro e non oltre le    ore 13:00 del giorno 

18/09/2023, la propria eventuale disponibilità a prestare servizio oltre l’orario di cattedra previsto 

da contratto fino a un massimo di 24 ore settimanali. 

Sono disponibili le ore residue di seguito riportate: 

A-25  n. 3 ore Sede Poli 

A-22  n. 2 ore + 2 ore Sede Poli 

A-60  n. 2 ore   Sede Poli 

A-01  n. 4 ore   Sede Poli 

        Criteri di assegnazione: 

Le ore eccedenti saranno assegnate, in via prioritaria: 

 

1. al personale con contratto a tempo determinato avente titolo al completamento di orario e in 

possesso dell’abilitazione all’insegnamento per la classe di concorso cui si riferisce la disponibilità; 

2. quindi a docenti con contratto a tempo indeterminato dichiaratisi disponibili ad effettuare ore 

eccedenti rispetto all’orario d’obbligo fino a un massimo di 24 ore (sempre se in possesso 

dell’abilitazione all’insegnamento per la classe di concorso cui si riferisce la disponibilità); 

3. poi a docenti con contratto a tempo determinato disponibili ad effettuare ore eccedenti rispetto 

all’orario d’obbligo fino a un massimo di 24 ore (sempre se in possesso dell’abilitazione 

all’insegnamento per la classe di concorso cui si riferisce la disponibilità); 

4. infine, in via del tutto residuale, a personale supplente appositamente assunto per 

scorrimento delle relative graduatorie di istituto (a partire dalla I fascia). 

5. Per i docenti a tempo indeterminato vale l’anzianità di servizio, desunta dalla graduatoria interna 

d’istituto. 

 

N.B. Il modulo può essere utilizzato anche per la disponibilità ad effettuare ore aggiuntive per 
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l’alternativa alla IRC secondo le modalità previste dalla normativa. 

 

Prioritariamente devono attribuire le ore di attività alternative ai docenti a tempo indeterminato in 

servizio nella rispettiva scuola, con precedenza nei confronti degli eventuali docenti totalmente in 

esubero e successivamente nei confronti di quelli che hanno l’obbligo di completare l’orario di 

cattedra. Si sottolinea che non è possibile per i docenti titolari di cattedra orario esterna, completare 

nella prima scuola con ore di attività alternative. 

 

Si precisa, inoltre, che le ore di attività alternativa all’IRC non potranno essere assegnate a docenti 

della  medesima classe né ai docenti in part time. 

 

Nell’equa distribuzione delle ore tra tutti i docenti che abbiano presentato la disponibilità, verrà 

privilegiata la compatibilità con l’orario della disciplina  e la rotazione dell’incarico. 

 

Le ore di Alternativa saranno assegnate dopo la ricognizione annuale delle richieste effettuate dalle 

famiglie ad inizio anno.  

Si comunica, inoltre, che la data di presentazione del modulo ivi allegato è fissata per il giorno 19 

settembre 2023. 

 

 

 

Allegato: 

Dichiarazione disponibilità 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.  Antonio Cavaliere 

 
Firmato digitalmente 
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AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

DELL’IC “Gallicano nel Lazio” 

 

Oggetto: Dichiarazione disponibilità ore eccedenti l’orario d’obbligo settimanale previsto da 

contratto. 

 

Il/La sottoscritto/a ______________________________ docente di ______________________  

(cl. di conc. ___________) per n. _________ ore settimanali,  presso codesto Istituto,  

□ con contratto a tempo indeterminato 

□ con contratto a tempo determinato   

□ e completamento cattedra presso l’Istituto ________________________________________ per n. 

______ ore settimanali  

Dichiara 
 

a norma di quanto previsto, la propria disponibilità a prestare servizio di insegnamento in 

eccedenza all’orario d’obbligo per : 

□ la materia ________________________ (cl. di conc. _________) per n. ore__________  

□    Alternativa IRC       per n. ________ ore; 

 

 

 

Firma  

_______________________________ 
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